Protokot
z oceny funkcjonowania systemu kontroli zarzadczej w Szkole Podstawowej w Porgbce
przeprowadzonej na podstawie upowaznienia wydanego przez Dyrektora jednostki. Oceng
przeprowadzil Piotr Piatek w okresie od 16 maja do 28 wrze$nia 2012 roku.

Okres objety kontrola:
Od 01 stycznia do 31 grudnia 2011 roku.

Adres jednostki kontrolowanej:
Szkota Podstawowa w Porgbce
ul. Krakowska 4

43 — 353 Porabka.

Tematyka kontroli:

I. Ustalenia ogélno — organizacyjne.

II. Ustalenie stanu faktycznego.

IIL. Sposéb klasyfikacji wynikéw oraz ocena.

L Ustalenia ogdlno — organizacyjne.

Szkota Podstawowa w Porgbce jest jednostka organizacyjna Gminy Porabka dziatajaca
w formie jednostki budzetowej. Dyrektorem szkoty jest Pani Matgorzata Walusiak.
Obstuge ksiegows jednostki prowadzi Gminny Zespdt Obstugi Szkoét i Przedszkoli

w Porgbce, gdzie na stanowisku Gléwnego ksiggowego zatrudniona jest Pani Lucyna
Blasiak.

IL. Ustalenie stanu faktycznego.

Na podstawie art. 69 ust.3 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku o finansach publicznych,
Minister Finanséw w dniu 16 grudnia 2009 roku okreslit komunikat Nr 23 w sprawie
standardéw kontroli zarzgdczej dla sektora finanséw publicznych.

Standardy przedstawione zostaly w pigciu nastgpujgcych grupach:

A. Srodowisko wewngtrzne (1. Przestrzeganie wartosci etycznych, 2. Kompetencje
zawodowe, 3. Struktura organizacyjna, 4. Delegowanie uprawnier) — jako
przyktadowy sposéb realizacji mozna wskazaé kodeks etyczny, jasny przydziat
obowigzkow, delegowanie uprawnien.

B. Cele i zarzqdzanie ryzykiem (5. Misja, 6. Okreslenie celow i zadar, monitorowanie
i ocena ich realizacji, 7. Identyfikacja ryzyka, 8. Analiza ryzyka, 9. Reakcja na
ryzyka) - jako przyktadowy sposéb realizacji mozna wskazaé system wyznaczania
celéw i zadar: oraz system zarzqdzania ryzykiem.

C. Mechanizmy kontroli (10. Dokumentowanie systemu kontroli zarzqdczej,

11. Nadzér, 12. Cigglosé dziatalnosci, 13. Ochrona zasobow, 14. Szczegotowe
mechanizmy kontroli dotyczqce operacji finansowych i gospodarczych,

15. Mechanizmy kontroli dotyczqce systeméw informatycznych) - jako przykiadowy
spos6b realizacji mozna wskazaé instrukcje obiegu i kontroli dokumentow
Sfinansowych.

D. Informacja i komunikacja (16. Biezgca informacja, 17. Komunikacja wewngtrzna,
18. Komunikacja zewnetrzna) - jako przyktadowy sposéb realizacji mozna wskazaé
sprawny obieg dokumentow, komunikacja wewngtrzna.

E. Monitorowanie i ocena (19. Monitorowanie systemu kontroli zarzqdczej,
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20. Samoocena, 21. Audyt wewngtrzny, 22. Uzyskanie zapewnienia o stanie kontroli
zarzqdczej) — jako przyktadowy sposéb realizacji wskazaé mozna samooceng
kontroli zarzqdczej dokonang przez kierownika i pracownikéw jednostki (np. metodg
ankietowq), oswiadczenia o stanie kontroli zarzqdczej.

Zgodnie z przepisami ustawy o odpowiedzialnosci za naruszenie dyscypliny finanséw
publicznych, zaniechania w zakresie kontroli zarzqdczej skutkowaé mogq
odpowiedzialnoscig za naruszenie dyscypliny finanséw publicznych.

Lp. Pytanie Odpowiedz Podstawa prawna Tre$é Istotne ryzyka

1. | Czy w jednostce Standard 6 komunikatu Cele i zadania nalezy okre$la¢ | Zaniechanie
okreslono cele TAK Nr 23 Ministra Finanséw jasno i w co najmniej okreslenia
i zadania w co z dnia 16.12.2009 roku rocznej perspektywie. celéw i zadan.
najmniej rocznej w sprawie standardéw
perspektywie ? kontroli zarzadczej dia

sektora finanséw
publicznych.

2. | Czy w jednostce Standard 7 komunikatu Nie rzadziej niz raz w roku | Zaniechanie
dokonano TAK Nr 23 Ministra Finanséw nalezy dokonaé identyfikacji | dokonania
identyfikacji ryzyka z dnia 16.12.2009 roku ryzyka w odniesieniu do identyfikacji
w odniesieniu do w sprawie standardéw celéw i zadan, ryzyka
celow i zadan ? kontroli zarzadczej dla W przypadku ... jednostki w odniesieniu

sektora finanséw samorzadu terytorialnego do celow
publicznych. nalezy uwzglednié, ze cele i zadan.
i zadania sa realizowane
takze przez jednostki
podlegle lub nadzorowane.

3. | Czy zidentyfikowane Standard 8 komunikatu Zidentyfikowane ryzyka Zaniechanie
ryzyka poddano TAK Nr 23 Ministra Finans6w nalezy poddaé analizie okreslenia
analizie w celu Z dnia 16.12.2009 roku majacej na celu okreslenie wystapienia
okreslenia w sprawie standardéw prawdopodobienistwa danego ryzyka
prawdopodobiefistwa kontroli zarzadczej dla wystgpienia danego ryzyka i mozliwych
wystapienia danego sektora finanséw i mozliwych jego skutkéw. jego skutkéw.
ryzyka i mozliwych publicznych.
jego skutkéw ?

Dyrektor Szkoly Podstawowej w Porgbce zarzqdzeniem nr 5/2011 z dnia 18 kwietnia 2011
roku w sprawie kontroli zarzqdczej w Szkole Podstawowej w Porgbce oraz analizy ryzyka,
wprowadzit procedury kontroli zarzqdczej.

Kontrolg objeto nastgpujgce dowody Frédiowe:
Faktura VAT Nr 04020/201 1,

Faktura VAT Nr FV 10804/801 1,
Faktura VAT Nr FV 11000/8011,
Faktura VAT Nr FVKL/11/45,

Faktura VAT Nr 258/05/201 1,

Rachunek Nr 61/05/201 1,
Faktura VAT Nr 03804/2011,
Faktura VAT Nr FV 10196/8011,
Faktura VAT Nr FV 10387/801 1,
Faktura VAT Nr FVKL/11/44,

Faktura VAT Nr HSWO/FB/85/2011/0002825,

Faktura VAT Nr FBB 60311641/005/11,
Faktura VAT Nr FVKL/11/42,

Faktura VAT Nr FV 09810/801 1,
Faktura VAT Nr 03665/201 1,
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Faktura VAT Nr FV 09241/8011,

Faktura VAT Nr FV 08661/8011,

Faktura VAT Nr FV 08863/8011,

Faktura VAT Nr M/008/14/04/201 1,

Faktura VAT Nr 03283/2011,

Faktura VAT Nr FV 08304/8011,

Faktura VAT Nr FV 08121/8011,

Faktura VAT Nr 03088/2011,

Faktura VAT Nr FVKL/11/35,

Faktura VAT Nr FVKL/11/29,

Faktura VAT Nr FVKL/11/32.

Ww. dowody Zrédiowe poddane zostaly kontroli merytorycznej, formalnej, rachunkowey,
zatwierdzone do wyplaty i uregulowane terminowo, co swiadczy o dobrze funkcjonujqcej
kontroli finansowej, bedgcej jednym z najwazniejszych elementow kontroli zarzqdczej.

IIL Sposob klasyfikacji wynikéw oraz ocena.
Wynik dla oceny adekwatnosci, legalnosci, skutecznosci i efektywnosci kontroli zarzqdczej
za 2011 rok jest dobry (w skali dobry, zadowalajqcy, niezadowalajqcy, z1y).

Protokét sporzadzony zostal w jednym egzemplarzu, ktory przekazano Dyrektorowi

jednostki.
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